Instruction fiche de contrble électronique
Exploitants

1. Terminer le recensement

Lorsque tous les points du menu sont verts ou orange (ne restent plus que des
remarques de type Info ou Indication), vous pouvez terminer votre recense-
ment.

Si souhaité, vous pouvez encore, avant de boucler le recensement, saisir une
remarque (1) a I'attention du canton.
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1. Avant de terminer le recensement, vous pouvez si besoin saisir une remarque a I'attention du
canton.

2. Apres avoir terminé votre recensement, cliquez sur « Confirmer le recensement », préparer la
confirmation du recensement, I'imprimer et la signer.

2. Saisir une remarque dans le journal
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1. Ajouter une annonce en cliquant sur le +
2. Choisir le type de journal dans la liste déroulante
3. Saisir votre message (max 250 signes)



4. Le statut reste «en suspens» jusqu’a ce que la réception de votre message ait été confirmée par
le canton.

Office de recensement

Contrble et bouclement du recensement par I'office de recensement
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La campagne de recensement est indiquée (1). Grace aux filtres (2) les exploitations peuvent étre triées
en fonction des criteres suivants:

- Pas rempli I’exploitant n’a pas encore commencé son recensement

- Saisir I’exploitant est en train de faire son recensement

- Terminé (expl) I’exploitant a terminé son recensement

- Terminé (Odr) I'office de recensement a controlé et bouclé le recensement

Attention: lors de la sélection, seul le dernier statut est indiqué. Si par exemple le recensement d’un ex-
ploitant a été confirmé par I'office de recensement, cet exploitant n’apparaitra plus en mettant comme
critere de sélection « Terminé (expl) ». Une sélection multiple (en cochant plusieurs criteres) est possible

Dans la rubrique « Journal traitement en cours » (3), vous pouvez sélectionner tous les exploitants ayant
des remarques en suspens.

Dans le journal (4), les offices de recensement peuvent saisir, pour chaque exploitation, des informations
a l'attention du canton. Le type de journal « Remarque office de recensement » n’est pas visible par I'ex-
ploitant.
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