Bedienungsanleitung fur die Erhebungsstellen

GELAN Erhebungen

Anmelden (Login)

1. Agate im Internet aufrufen, Adresse: www.agate.ch
2. Klick auf Anmelden/Registrieren

2gdic

Deutsch  Francais ltaliano

> Anmelden/Registrieren

Das neue Anmeldeverfahren
. i Agate, kann ab sofort verwendet
Release Notes 3 ™ werden

Helpdesk Agat
elpdesk Agate La nouvelle procédure

Montag bis Freitag | e \ ¥ d'inscription Agate, peut &tre
3 ¢ utilisée dés maintenant.

08:00-16:30

(Der Agate Support ist jeden zweiten Mittwoch im Monat
von 10:30 - 13:00 Uhr geschlossen)

0848 222 400
info@agatehelpdesk ch

3. Kilick auf «kAnmelden oder Reqistrieren”

Schweizerische Eidgenossenschaft
= y al

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra Sz - Sunse - suizzars

~

Link zu Startseite

(D) Die Agate-Anmeldung wird mit CH-LOGIN ersetzt

Seit dem 27.04 22 ist bei Agate ein neues Anmeldeverfahren
verfughar. Agate ist an das zentrale Anmeldesystem der
Bundesverwaltung angeschlossen. Erstellen Sie noch heute Ihr CH-

LOGIN. Gehen Sie bitte gemass Anleitung (Link) vor. Detaillierte Haben Sie Fragen
Informationen finden Sie in folgendem Video (Link). zum CH-LOGIN?
Verwaltungsangestellte (Kanton/Bund) mit einer SwissGov-PKI
. - Haufige Fragen
benutzen direkt das FED-LOGIN und scllen kein CH-LOGIN erstellen.
Schritt-fiir-Schritt-
Wichtig: Insbesondere Benutzende der TVD, Acorda, Gelan, Lawis Anleitung (pdf)
und Agricola brauchen keine Zwei-Faktor-Authentisierung Schritt-fir-Schritt-
einzurichten und klicken auf «spater einrichten». Anleitung (Video)
Helpdesk Agate
Montag bis Freitag
Anmelden oder @ 08:00-16:30
Registrieren 0848 222 400

info@agatehelpdesk.ch

4. Geben Sie Ihre E-Mailadresse ein und klicken Sie auf «weiter» oder wenn Sie noch kein CH-Login eingerichtet haben,
klicken Sie bitte auf «Account erstellen»



http://www.agate.ch/

v

CH-LOGIN

& bring your own identity
eGovernment

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren

[E-Ma\\' @
‘ |
Abbrechen

)

Noch keinen Account? 1

@ Y
|

Nach dem Anmelden erscheinen alle Anwendungen auf die Sie Zugriff haben und je nach Kantonszugehdorigkeit der

o, il
agai€
Anwendungen

Sig haben Zugrif! aut folgande Ansendungan

Link ,Kant. Datenerhebung” BE, FR oder SO.
5. Klick auf ,Kant. Datenerhebung®

Sie befinden sich nun direkt in der GELAN-Anwendung. Eine weitere Anmeldung ist
nicht erforderlich.

6. Wahl der Rolle ,Leiter Organisation (entsprechendes Beitragsjahr)

Um in den Erhebungsbereich zu gelangen, klicken Sie zuerst auf die Bereichswabhl

v

(oben links). Anschliessend klicken Sie auf ,Erhebungen®.



Aufgaben der Erhebungsstellen

e Angaben auf Vollstandigkeit prufen
- Dberat Bewirtschafterin
- prufen der Daten, nachdem Bewirtschafterln Erhebung abgeschlossen hat
- wenn Angaben vollstandig: keine weiteren Schritte notwendig
- wenn Angaben unvollstandig: zurtick an Bewirtschafterin zur Korrektur

e Spezielle Aufgaben
- Zwei fremde Bewirtschaftungseinheiten Gberlagern sich:
o Eine Warnung wird im Register ,Prifen und Aktualisieren“ angezeigt

o mit den betreffenden Bewirtschaftenden abklaren, wie die Grenzen der Bewirtschaftungen verlaufen
o Erhebung zuriick an Bewirtschaftende zur Korrektur

ERHEBUNG Priifen und Aktualisieren

[ Aktuelles [ Information UBERPRUFEN VALIDIERUNG
Erhebungsstelle
Uberprufen Bewi Freigabe Erhebungsstelle Typ Beschreibung
Bewitschatiung P —— ]
Arbeitskrafte Betriebsaulgabe Hinweis BewE | : Es sind noch [101.99] Aren ungenutzte Landflache verfigbar!
Mitglieder [ Hinweis Die BewE [ ] iiberlagert die fremde BewE | 1 ]
Tiere / Standorte Hinweis Standort | | Sie haben bei diesem Standort ausser gegebenenfalls Rindvieh und/oder Equiden keine Tiere angageben
Bewirischaftungseinheiten Hinweis Bitte drucken Sie die Bewirtschafterversinbarung LQB im Falle von Anderungen
Landabgabe

Info Abschluss der Validierung: 10.01.2023

Kulturen / BFF |

BFF Il / Vernetzung

BFF Il (Sommerungsgebiet)
Landschafisqualitat
Ressourceneffizienz
Pflanzenschutz
Nutzlingsstreifen
Bodenbearbeitung

Natur

Massnahmen
Massnahmendetails
Kantonale Massnahmen
NPR-Vereinbarung
Vereinfachte Nahrstoffbilanz
Dokumente bestellen

Aktueller Vollzugsstatus

O  Priifdn und Aktualisieren Stichtagserhebung

Bearbei
bestitigt durch
Bewirtschafter
(KAN)
(BEW)
Nacherhebung 2

Allgemein




Bewirtschaftung wéahlen

Erhebungen - - -]
ERHEBUNG Betriebskriterien Standortkriterien
O Aktuelles / Information BETRIEB PERSON KAMPAGNE
Erhebungsstelle
Uberprufgen ;ewmmm“g I::, ;s::;h - z\:; ) C:Ii":i’:ir:;ssmlus Stichtagserhebung zg
iy Betrieb Name Vorname Initial
Arbeitskrafte Betriebstyp <@ rmuzion x| | Erfassen
Mitglieder Gemeinde vn Abgeschlossen (BEW)
Tiere / Standorte hebungsstelle 19] 2.5)4 Freigegeben (ERH)
; isati - Abgeschlossen (KAN)
Status Aktiv : E Sperre a
Landabgabe hd Betriebsaufgabe e
Kottoren | BFF | Bearbeitungsstatus @ @ N n
Journal Pendenzen 2
BFF II/ Vernetzung Sonderbewilligungen B
BFF Il (So Typ ill B
Landschaftsqualitat
Ressourceneffizienz
Pflanzenschutz
Natzlingsstraifen
Bodenbearbeitung
Natur
Massnahmen
Massnahmendetails
Kantonale Massnahmen
NPR-Versinbarung
Vereinfachte Nahrstoffbilanz
Dokumente bestellen
[ Prufen und Aktualisieren
Erhebungen v
: ERHEBUNG Aktuelles DZ . B
1. Klick auf (oben links), um das Suchfenster zu 6ffnen
2. Gewilnschte Suchkriterien eingeben
2.1 Eingabe von Betriebs- oder Personendetails
2.2 Bearbeitungsstatus wahlen
2.3 Journal Pendenzen wahlen
2.4 Erhebung wéahlen
2.5 Wahl einer Gruppe von Betrieben nach dem Stand der Erhebung:
Status Die Erhebung ...
Initial ... wurde noch nicht begonnen
Erfassen ... istin Bearbeitung
Abgeschlossen (BEW) | ... ist aus Sicht Bewirtschaftende abgeschlossen
Abgeschlossen (ERH) | ... ist aus Sicht Erhebungsstelle abgeschlossen
Abgeschlossen (KAN) | ... ist aus Sicht Kanton abgeschlossen
Sperre * ... ist gesperrt (durch die zustandige Stelle des Kantons)
Betriebsaufgabe* ... erfolgt nicht, da die Bewirtschaftung im Beitragsjahr nicht mehr bestehen wird

3. Suche starten durch Klick auf n
Das Suchergebnis umfasst folgende Mdglichkeiten:
1. Ein Betrieb: Die Erhebung wird automatisch getffnet
2. Mehrere Betriebe in einer Liste: Die Erhebung des obersten Betriebes wird getffnet. Zur Wahl eines anderen
Betriebes Klick auf die entsprechende Zeile

. v . . .
. mit | kann zwischen den im Datensatz enthaltenen Betrieben gewechselt werden

3. Leere Liste (,Keine Datensatze gefunden®): fir die Eingabe neuer Suchkriterien Klick auf

4. Neue Suche starten durch Klick auf
a. Durch Klick auf E kehrt man zum bisherigen Suchergebnis zurtick
b. Durch Klick auf E werden die bisherigen Suchkriterien zurtickgesetzt

Hinweis zur Anzeige der Suchergebnisse

rFrs
Das Suchfenster wird durch Klick auf (oben links) zugeklappt.

e [

ERHEBUNG Betriebskriterien

Die Details des aktuell ausgewéhlten Betriebes sind im gelben Balken sichtbar. Mit | M (oben rechts) kann zwi-
schen den Betrieben im aktuellen Suchergebnis gewechselt werden, ohne das Suchfenster 6ffnen zu missen.

Erhebungen v i o PID: | Name, Vorname: | Gemeinde: | B ID: | Betr. Typ: | Betr. Name: E

4



a) Erhebung zuriicksetzen fir Uberarbeitung durch Bewirtschaftende
b) Freigabe Erhebungsstelle
c) Aufgabe einer Bewirtschaftung erfassen

ERHEBUNG Priifen und Aktualisieren

O Aktuelies /

u u VALIDIERUNG
Erhebungsstelle

Uberpriffen Bewirtschaftung Freigabe Emebungsstelle @ Tve Beschreibung

Bewirtschaftung Zuriick an Bewirtschafter @ Info Validierung durch [Bewirischafter] im Priffzustand [Stichtagserhebung]
Arbeitskrafte Betriebsaufgabe @ Hinweis Weniger als 60% der Ackerflache sind fur

Mitglieder

Hinweis Standort |- Sie haben bei diesem Standort ausser gegebenenfalls Rindvieh und/oder Equiden keine Tiere angegeben

Tiere / Standorte Hinweis Bitte drucken Sie die LQE im Falle von A gen.

Bewirtschaftungseinheiten
Landabgabe
Kulturen / BFF |

Info. Abschluss der Validierung: 09.01.2023

BFF I / Vernetzung

BFF Il (Sémmerungsgebiet)

Landschaftsqualitat

Ressourcenefiizienz

Pflanzenschutz

Nutzlingsstreifen

Bodenbearbeitung

Natur Betriebsaufgabe
Massnahmen

Wollen Sie wirklich eine Betriebsaufgabe durchfiihren?
Massnahmendetails

Kantonale Massnahmen
@ Abbrechen
NPR-Vereinbarung

Vereinfachte Nanrstofibilanz. L 4

Dokumente bestellen

O Priffenlund Akuwalisieren @

Aldueller Vollzugsstatus

Stichtagserhebung
Abschluss
bestatigt durch
Bewirtschafter

bgeschl
(KAN)
bgeschlossen (=]
(BEW)
Nacherhebung 2
Allgemein

a) Zurlick an Bewirtschafter (Erhebung zuriicksetzen fiir Uberarbeitung durch Bewirtschaftende)
1. Klick auf Menipunkt ,Priifen und Aktualisieren®

2. Klick auf Zurtick an Bewirtschafter und Bestatigung mit = die Bewirtschaftenden kon-
nen die Erhebung wieder bearbeiten

b) Freigabe Erhebungsstelle (nicht zwingend; als Kontrolle fiir die Erhebungsstelle)

3. Klick auf Freigabe Erhebungsstelle und Bestatigung mit

c) Betriebsaufgabe (Aufgabe einer Bewirtschaftung)
4 KIICk an Betriebsaufgabe

5. Klick auf bl



Listen zum Stand der Erhebung erstellen / Auswertungen

Auswertungen v @

ALLGEMEIN Auswerturigen
Berichte / Auswertun Statusliste @ v
' Auswertungen @
iterien
Gemeinde M
Erhebungsstelle v
Status Erhebung @ v B @
@ Ausfiihren
Differenzliste @ v
Selektionskriterien
Gemeinde
Erhebungsstelle
PID
@ Ausfiihren
Statusliste

Die Statusliste zeigt den Erhebungsstatus aller Betriebe (mit Erhebung)

v

1. Kilick auf die Bereichswahl (oben links), anschliessend Klick auf ,Auswertungen®
2. Klick auf MenlUpunkt ,Auswertungen®

i Statusliste
3. Klick auf
4. Klick auf ¥ und gewiinschten Status (Initial, Erfassen, Abgeschlossen, ...) wahlen
5. Klick auf Ausfiinren : Liste zum ausgewdhlten Status wird erstellt
6. Durch Klick auf ﬂ wird die Auswahl des Status aufgehoben

Differenzliste

Die Differenzliste zeigt den Anderungen an Bewirtschaftungseinheiten und Massnahmen bei der Erhebung

Differenzliste

7. Klick auf
8. Eingabe der gewlinschten PID, falls nicht alle Bewirtschafter mit Differenzen angezeigt werden sollen

9. Klick auf Austlihren - Liste zur ausgewahlten PID wird erstellt

Weitere Listen

Gleiches Vorgehen.



Berichte / Auswertung erstellen

|Auswah|

Report (!)PDF (-:’XL s

Auswertungen v @
P — Auswertungen
e dusvarins () I O E—
FUBCETLTEED 1. FACHBEREICHE FILTERKRITERIEN
[ ] Bereich Bez. Betriebjahr
[ Bewirtschaftung BID Liste
[ Erhebung Haupttyp viEB
= Betriebstypen Anzahl ausgewshit: ~
Tiere
7 ‘ Status v B
L4e PLZ Liste
Rebbau / Obstbau GID Liste
[ Natur PID Liste
Bew Vorname
PLZ/Ont B
KoOrg B
Erhebungsstelle [a]
Kentrolleur v |:\
Anzahl Satze: @ Max. erlaubt:
2. AUSWERTUNGEN INALE FILTERKRITERIEN

@

Flachen und Kulturen

Flachen und Kulturen

Flachen und Kulturen

Kulturen je GID (ohne Bewirtscha.
LQB Angemeldete Massnahmen

Meldung von Korrekturen Bemer.

MS Excel (SQL Se..
MS Excel (SQL Se

Report (PDF, XLS)

BetriebJahr
BetriebJahr

BetriebJahr

B... Kulturen_je_GID xlsx

B LQB angemeldete Massnahmen

B... /GELAN/AUS/AUS_Pflanzenscht v

n Kulturcodes / Anzahl ausgewdhit: 0 v
@ Ausgabe 5015
ommergerste
als > 9 A
Bereich Bezeichnung Auswertungstyp  Bindungstyp  Report/Excel Vorlage N 502 Wintergerste
Flachen und Kulturen Differenz BEWE- und Kulturflache  MS Excel (SQL Se... BetriebJahr (B... | Diff BEWE_Kulturfiache_DF xlsx 504 Hafer
Flachen und Kulturen Flachen pro BewE MS Excel (SQL Se... | BelriebJahr (B... |Flaechen_Surfaces BewE_UdE > 505 Triticale
506 Mischel Futtergetreide
Flachen und Kulturen
507 Futterweizen
Flachen und Kulturen Kulturen BEWE MS Excel (SQL Se... | BetriebJahr (B... | KULTUREN_JE_BEW_HK_DK_.

508 Kérnermais
509 Reis
511 Emmer, Einkorn

512 Sommerweizen

<

>

Es stehen verschiedene Berichte und Auswertungen zu unterschiedlichen Themen zur Verfigung. Das Vorgehen wird
anhand der Auswertung ,Kulturen pro Bewirtschafter” aufgezeigt.

Vv

Klick auf die Bereichswahl

Klick auf Menipunkt ,Berichte /

PONE

Auswertung*®

Klick auf | beim Feld ,Flachen und Kulturen“ unter der Rubrik ,Fachbereiche*
Auswahl der gewlinschten Auswertung

(oben links), anschliessend Klick auf ,Auswertungen®

a. als Suchnhilfe kann der Name der Auswertung eingegeben werden. Dies kann bei langen Listen sinnvoll sein.
Mit Klick auf m wird der Suchbegriff geléscht und wieder die gesamte Auflistung angezeigt

o u

Dokumentart wahlen, falls Auswahl vorhanden
Falls gewtinscht, Suchkriterien eingeben

a. Anzeige der max. erlaubten Auswahlbetriebe - es gibt Dokumente, die nur erstellt werden kénnen, wenn
genau ein Betrieb ausgewahlt ist

a. Klick auf ™. zur Anzeige der Kulturenauflistung

b. Klick auf I bei den entsprechenden Kulturen
c. oder mit Klick auf das separate Kastchen werden alle Kulturen markiert

Suchen

Klick auf
a.

Klick auf
= Dokument wird aufbereitet

Ausfiihren

zeigt die Anzahl gefundener Betriebe an

Hinweis zur Anzeige der Auswertungen

Falls vorhanden und gewiinscht, kdnnen einzelne Kulturen ausgewéhlt werden

» Bei kleinen Bildschirmen kann es sein, dass die Auswertungen nicht angezeigt werden. In diesem Fall muss der
Zoomfaktor des Internetbrowsers verkleinert werden, z.B. auf 75%.




Journaleintrag erfassen:
Bemerkungen erfassen und/oder Dokumente hochladen

Bemerkungen z.H. vom Kanton miissen neu elektronisch erfasst werden. Bei einem Bewirtschafterwechsel kénnen die
entsprechende Dokumente und Formulare direkt im GELAN hochgeladen werden.

Neuen Journaleintrag erstellen:

Deutsch

$ 2022

Erhebungen

ERHEBUNG

] Aktuglies / Information

v M

o PID:

| Name, Vorname:

Priifen und Aktualisieren

L e

AMalinicoun

| Gemeinde:

1. Auf den Knopf «Journal» 9 klicken, um ein Journaleintrag zu erfassen

Journal [ | Joumnal [ x|
BeTRiEBR
BETRIES
D PID, Name PLZOM o _— pLzOR
5 - , Name
Betriebstyp  Anerkannt nach LBY Gemeinde KO Bictest Agro AG
Betriebslyp  Anerkannt nach LBV Gemeinde KO BIOlest AQro AG
Aligemein
Allgemein  DoKumente %
Journanyp [ 2| msert 2122021 user
Fachbereich Datum Kopr
Meldungsiyp ‘Bemerkung zur Update 2122021 User
Datentyp Dokument zur Erhebung h patum Information pend; Bemerkung gh
Standort
Beispiel DoKUME
info.
Status Format  Name Quelle Name Beschreibung
Bemerkung
intern n PDF GesuchBA_neu pdf GesuchBA_neu.pdf
e
1 e R 1 Bebg - St
@ I Grgunmren ’-.‘
et
® EI
R el B
1 Comments # | = Ganacreh peu
1 A s + Speichem X Aborechen
+ Speichem X Abbrechen 1 f B
ME EN l g B
1 d B -
Fachbereich Journaltyp Information Standort ® I a2 Standort Mcldunt
Direktzahlungen Bemerkung Bewirs chafterfin pendent 1 «f '8
s Standar
Kammunikation Systemmeldunp-Erhebung_Abs [01.12.2021] GELAN: Erhebungs 1
1 Datsearme: | Gomscnbi e et Standar
Kommunikation Systemmeldung-Erhebung_Abs . [01.12.2021] GELAN: Erhebungs
[
Lol " Stand:
Kammunikation Systemmeldung-Mai-Erhebung  [31.08.2021] Herastemebung 20... - v = — v

>

2. Neuen Journaleintrag wéhlen
3. Journaltyp auswahlen: Bemerkung oder Dokument

Journaltyp

[

Bemerkung Bewirtschafter/in
Dokumente Bewirtschafter

&=

Bemerkung Erhebungsstelle

b

4. Bemerkung erfassen: Bemerkung hinschreiben und speichern

5. Dokumente hochladen:

5a) Auf das Register Dokumente klicken und auf das griine Plussymbol klicken
5b) Das Dokument auf Ihren Computer suchen und auf dem GELAN hochladen
5c¢) Speichern



