Mode d’emploi pour les offices de recensement

GELAN

1. Connexion (Login)
Connexion sur le site internet d‘Agate, www.agate.ch

CH-Login va passer a AGOV. Vous trouverez toutes les informations a ce sujet en cliquant sur le lien sui-
vant.
= AGATE — le guichet en ligne de I'agriculture

Attention ! Nouveau numéro d'assistance AGATE :
=> 07127500 25

Guide de configuration d'AGOV :
=>» Guide étape par étape d'AGOV

2. L'application

+) 5gc‘lt€ o |l apparait le lien « Recensement des données cantonales » BE,
- FR ou SO, selon le canton d’appartenance.
Applications e Cliquez sur « Recensement des données cant. ».

<
2
g

e Vous accédez directement a I'application GELAN sans devoir a
nouveau vous identifier.

e Choisissez le role « Chef organisation
(année de contribution correspondante )»

Afin d’accéder a la fenétre de recensement, cliquez sur la fleche en haut a gauche pour dérouler le
module. Sélectionnez-y « Recensements ».
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http://www.agate.ch/
https://www.blw.admin.ch/fr/application-agate
https://www.blw.admin.ch/dam/fr/sd-web/LltSCOznbFhx/Schritt-fuer-Schritt-Anleitung_AGOV_FR.pdf

3. Taches de I'office de recensement

o Controler ’'intégralité des données

Aider les exploitants lors de la saisie

Contréler les données lorsque les exploitants ont confirmé leur recensement

Si les données sont complétes et correctes, aucune autre démarche n’est nécessaire
Si les données sont incomplétes ou erronées : retour a I'exploitant pour correction

o O O O

e Taches spéciales
Deux unités d’exploitation d’exploitant-e-s différents se superposent :
o Un message d’avertissement apparait dans la rubrique « Contrdle et confirmation »
o Définir avec les exploitants respectifs ou se trouve effectivement la limite
o Retour du recensement aux exploitants pour correction

RECENSEMENT Controle et confirmation
[0 Actualités / Informations CONTROLER VALIDATION
Office de recensement
Controle de I'exploitation Validation par I'office de recensement Type Description
Eotrr Rendrea erglotant -
Main-d'oeuvre ‘ArTét dexploitation Indication UdE [ - 1ly a encore [101.99] ares de SAU disponible
Membres |Indi:anon L'UE | ] superpose I'UGE externe | 1
Animaux / Lieu Indication Lieu de détention [ 1]: vous n'avez pas saisi d'animaux autre que des bovins et/ou des équidés pour ce lieu de détention
Unités d'exploitation ]
P Indication Remarque : imprimer la convention CQP en cas de changements.
Transfert de surfaces
Info Fin de la validation : 10.01.2023
Cultures / SPB |
SPB Il/ Réseau
SPB Il (région destivage)
Qualité du paysage
Efficience des ressources
Protection phytesanitaire
Bandes pour org. utiles
Traitenent du sol
Nature
Mesures
Détail mesures
Mesures cantonales
Convention NPr
Bilan de fumure simplifié
Commander des documents
Statut administralif actuel
O Contrde et confirmation Recensement au jour de référence
Statut Statut des Confirmation du
administratif modificat. recensement par
Texploitant.e
Recens automne  Terminé (cant)
Recens jour Terminé (expl) (=]
référence
Recens =]
complément
Général
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4. Choisir I'exploitation
RECENSEMENT Critéres d'exploitation Critéres de lieu
O Actualités /informations EXPLOITATION PERSONNE CAMPAGNE
Office de recensement
A i N° exploitation PID Campagne Recensement au jour de référence B
Contréle de lexploitation - .
Type principal N Nom Statut de validation N n
Exploitation Nom exploitation Prénom Pas rempli
Main-d'oeuvre Type d'exploitation 2 NP/ lieu ‘B Saisir
Membres Commune vn Terminé (expl)

Validé (Odr)
2.5)| Terminé (cant)
Bloqué

Arrét d'exploitation

Animaux Lieu Office de recensement 2]
Organisation de

controle

°

Unités d'exploitation

Transfert de surfaces

0000000

Statut Actif

Statut des modifications
Journal traitements en (-]
cours

Autorisations spéciales

Cultures / SPB |

SPB Il Réseau

SPB Il (région d'estivage)
Qualité du paysage

oo

o o

Type d'autorisation
Efficience des ressources spéciale
Protection phytosanitaire

Bandes pour org. utiles

Traitement du sol

Nature

Mesures

Détail mesures.

Mesures cantonales

CGonvention NPT

Bilan de fumure simpliiié

Commander des documents

[ Contréle et confirmation

Recensements

v
Document:

(en haut a gauche) pour activer le masque de recherche.

RECENSEMENT

1. Cliquez sur
2. Définition du critére de recherche

2.1 Sélection de personnes ou d’exploitations

2.2 Sélection du statut des modifications

2.3 Sélection des traitements en cours

2.4 Sélection de la campagne souhaitée

2.5 Sélection en fonction du statut de recensement :

Statut Le recensement ...
Pas rempli . N’a pas encore été commencé
Saisir . est en cours

Terminé (expl.)
Terminé (Odr)
Terminé (cant)
Bloqué*

Arrét d’exploitation*®

. est terminé du point de vue de I'exploitant

. est terminé du point de vue de l'office de recensement

. est terminé du point de vue du canton

. est bloqué (par I'organe cantonal responsable)

. N'aura pas lieu, I'exploitation n’est plus active pour I'année de contribution

3. Lancez la recherche en cliquant sur ﬂ
Le critére de recherche permet d’afficher les résultats suivants :

1. Une exploitation®: le recensement est ouvert automatiquement.

2. Plusieurs exploitations dans une liste : le recensement de la premiére exploitation de la liste est ou-
vert automatiquement, cliquez sur une autre ligne pour changer d’exploitation.

o |l est possible de changer d’exploitant dans la liste sélectionnée en cliquant sur:
3. Liste vide (« aucune donnée trouvée ») : définissez un nouveau critére de recherche en cliquant sur

4. Cliquez surﬂ pour lancer une nouvelle recherche.
e En cliquant sur E les résultats de la recherche précédente sont affichés

e Encliquant sur E les critéres de recherche précédents sont annulés.
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Remarque sur I'affichage des résultats d’une recherche

Recensements

ik - -

RECENSEMENT Critéres d'exploitation Crité

masque de recherche.

Recensements v i

°PID:

Les détails concernant I'exploitation sélectionnée sont surlignés en jaune. Cliquez sur !
droite) permet de naviguer entre les entreprises trouvées par la fonction de recherche sans avoir a ouvrir le

Le masque de recherche disparait en cliquant sur - (en haut a gauche).

e

| Nom, prénom : | Commune : | Type expl. : | Nom expl. :

(en haut a

ET-]

a) Rendre le recensement a un-e exploitant-e pour correction
b) Validation par 'office de recensement

c) Saisir un arrét d’exploitation

RECENSEMENT Contréle et confirmation

O Actualités / Informations GONTROLER

Office de recensement

Contréle de I'exploitation Validation par I'office de recensement

Rendre a l'exploitant @ :

Arrét d'exploitation

Exploitation
Main-d'oeuvre

Membres

Animaux / Lieu

Unités d'exploitation
Transfert de surfaces
Cultures / SPB |

SPB Il / Réseau

SPB Il (région d'estivage)
Qualité du paysage
Efficience des ressources
Protection phytosanitaire
Bandes pour org. utiles
Traitement du sol

Nature

Mesures

Détail mesures

Mesures cantonales
Convention NPr

Bilan de fumure simplifié

(CIEREEr 55 CEDIS Statut administratif actuel

O  Controiel au jour de réfé
Statut Statut des Confirmation du
administratif modificat. recensement par
T'exploitant.e
Recens. automne Terming (cant)
Recens. jour Terming (expl) (=]
référence
Recens 2
complément
Général

VALIDATION

Type

Description

Indication Lieu de détention | 1 vous n'avez pas saisi d'animaux autre que des bovins et/ou des équidés pour ce lieu de détention

Indication Remarg

imprimer la ion CQP en cas de

Info Fin de la validation : 10.01.2023

Arrét d'exploitation

Voulez-vous vraiement bloquer I'exploitation ?

of o -]

a) Rendre pour correction (pour traitement par I'exploitant)
1. Cliquez sur la rubrique « Contréle et confirmation »

2. Cliquez sur
a nouveau modifier son recensement

Rendre & I'exploitant

b) Validation par I'office de recensement (pas obligatoire ; comme contréle pour I'office de recensement)

3. Cliquez sur

c) Saisir un arrét d’exploitation

4. Cliquez sur

5. Cliquez sur
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5 Créer des listes selon I'état du recensement / Evaluations

Evaluations v @
GENERAL extractions
Rapports / Evaluation Liste des statuts @ v
Evaluations @
Critéres de sélection
Commune M
Office de recensement v
Statut recensement @ v B @
@ Exécuter
Différences @ v
Critéres de sélection
Commune
Office de recensement
@ Exécuter

Liste des statuts
La liste des statuts indique le statut de recensement de tous les exploitations (avec recensement)

1. Cliquez sur M (en haut a gauche) pour faire apparaitre les modules et sélectionnez « Evaluations ».

2. Cliquez sur la rubrique « Rapports / Evaluation ».

. Liste des statuts
Cliquez sur

Cliqguez sur ¥ et sélectionnez le statut souhaité (pas rempli, saisir, terminé, ...).

Exécuter

Cliquez sur . la liste (PDF) est créée selon les critéres sélectionnés.

2

En cliquant sur III les critéres sélectionnés sont effacés.

Liste des différences

La liste des différences montre les modifications concernant les unités d’exploitation et les mesures dans le
recensement

. Différences
7. Cliquez sur

8. Indiquez un PID si vous ne souhaitez pas afficher tous les exploitants avec des différences

9. Cliquez sur Exécuter : la liste est créée selon les critéres sélectionnés sont effacés.

Autres listes

Procédez de la méme maniére.
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6 Rapports / Evaluation

Extractions v @

Choix du catalogue de

GENERAL
Eamesin 1. DOMAINES SPECIFIQUES CRITERES DE FILTRE

D e aneder Année exploitation

[ ] Exploitation Liste IDE

[ ] Recensement Type principal vB

I:‘ Types exploitation Nombre sélectionné -~

Animaux
@ h | Statut v n

NPA liste

[] viticutture GID liste

[ Nature PID liste
Prénom expl.
NP/ lieu |:\
Org contrle v I:\
Chercher office recensement B
Contraleur x|

Jeux de données 1 @ Max autorisé :
2. EXTRACTIONS ERES DE FILTRE OPTIONNELS
— Format (@) )
|Seleclwn B @ d:""" ®poF xig Codes de culture / Nombre sélectionné : 0 F
rapport 501 Orge de printemps.
) A
Domaine Désignation type extraction Typedelien  Modéle reportiexcel 502 Orge d'automne

Surfaces et cultures
Surfaces et cultures
Surfaces et cultures

Surfaces et cultures

@

Annonce des corrections protecti... | Report (PDF, XLS)

Annonce ultérieure des cultures | Report (PDF, XLS)
Annonce ultérieure CER produits... | Report (PDF, XLS)

CQP mesures annoncées

Cultures par exploitant

MS Excel (SQL Se

A

Année exploita... /GELAN/AUS/AUS_Pflanzenschy.

Année exploita I/GELAN/AUS/AUS_Nachmeldun
Année exploita... /GELAN/AUS/AUS_Anpassunge! @

Année exploita... LQB angemeldete Massnahmen.

Surfaces et cultures

Surfaces ef cultures

Cultures par GID (sans données

Cultures UdF

MS Excel (SQL Se

MS Fxcel (SQI_Se

Année exploita

Année exnloita

Kult GID xi:
ulturen_je_GID xisx v

504 Avoine

505 Triticale

506 Méteil de céréales fourragéres

507 Blé fourrager selon liste swiss granum
508 Mais-grain

509 Riz

511 Amidonnier, engrain

512 Blé de printemps

KUITURFN JF BFW HK DK
>

Le programme permet de générer des rapports et des évaluations sur différents domaines. La maniére de
procéder pour préparer une évaluation est présentée ici en prenant I'exemple de I'évaluation des « Cultures
par exploitant » dans le domaine « Surfaces et cultures ».

BN =

v

Cliquez sur (en haut a gauche) pour faire apparaitre les modules et sélectionnez « Evaluations ».

Cliquez sur la rubrique « Rapports / Evaluations ».

Cochez la case [ & c6té du champ « Surfaces et cultures » sous le titre « Domaines spécifiques »

Sélection de I'évaluation désirée :

variante a): pour faciliter la recherche, il est possible de taper le terme correspondant a I'évaluation dé-
sirée avant de cliquer sur Ia&ine correspondante, ce qui peut étre utile en présence de

longues listes. Cliquez sur pour effacer le terme et ainsi faire réapparaitre la liste com-
plete.
Sélectionnez le format du rapport a créer (si un choix est proposé).
Saisissez les criteres de recherche (en cas de chiffres multiples dans des listes, les séparer par des
virgules).
a. Nombre maximal autorisé d’entreprises sélectionnées - certains documents ne peuvent générés
gue si une seule entreprise est sélectionnée
Si la fonction est disponible et souhaitée, les cultures peuvent étre sélectionnées une par une
a. Cliquez sur ™ pour dérouler la liste des cultures
b. Cochez les [ en face des cultures choisies
c. Ou cliquez sur la case isolée en haut a gauche pour sélectionner toutes les cultures en une seule
fois
Cliquez sur

Cliquez sur = le rapport est élaboré.
d. Sile nombre maximal de résultats est dépassé, il faut limiter la recherche pour que le bouton

Exécuter devienne actif.

Rechercher

Exécuter

Indication pour I'affichage des évaluations

» Sur les écrans de petite taille, il est possible que les évaluations ne s’affichent pas. Dans ce cas, le

zoom du navigateur internet doit étre réduit, p. ex. a 75%.
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7 Ultiliser le journal: Saisir une remarque et/ou télécharger un document

Les remarques a I'attention du canton doivent désormais étre saisies électroniquement. En cas de change-
ment d’exploitant*e, les formulaires et documents peuvent étre directement téléchargés dans le GELAN.

Créer une nouvelle entrée dans le journal :

= 4+ 0 o Francais & 2022 &
Recensements v W o PID: Nom, prénom : | Commune : 11D expl. : | Type expl. : T @ | Nom expl. : A v
RECENSEMENT Actualité PD  Actualité OCest Documents et remarques
. .. P
1. Cliquer sur le bouton « Journal » e pour saisir une entrée
Joumal [« |
Journal [ x |
BETRIEB
BETRIEB
D PID, Name PLZOrt
5 D PID, Name PLZOrt
Betriebstyp Anerkannt nach LBV Gemeinde KO Biotest Agro AG
Betriebstyp Anerkannt nach LBV Gemeinde KO Biotest Agro AG
Aligemein
Allgemein - Dokumente
Journaltyp 2| Insert 2122021 User
Fachbereich 4 Datum KopF
Meldungstyp Bemerkung zur Em»unq(} Update 212.2021 User 7
Dokument zur Erhebung Datum Information a gh
Datentyp
g Standort
Beispiel DOKUME!
Info
5 Status Format  Name Quelle Name Beschreibung
Bemerkung
intern u POF GesuchBA_neu.pdf GesuchBA_neu.pdf
- |
i 7c
6 - /
o T Lo B
v speicnern X Abbrecnen 7 b F
E0UNGEN
M I
.l Standort Meldun¢ *
Fachbereich Journaltyp Information Standort |
Direktzahlungen Bemerkung Bewirtschaterfin pencent P‘
Standar
Kommunikation emmeldung-Emebung_Abs... [01.12.2021] GELAN: Erhebungs... - g
.t | Standar
Kommunikation dung-Em o : .
Kommunikation Systemmeldung-Mall-Ethebung  [31.08.2021] Herbsterhebung 20 — SEnaar g

4. Créer une nouvelle entrée dans le journal

5. Choisir le type d’entrée : remarque ou document

6. Saisir une remarque : écrire la remarque et I'enregistrer
7. Télécharger des documents:

a) Cliquer sur 'onglet Documents et sur le symbole vert «plus»
b) Chercher le document sur votre ordinateur et le télécharger dans le GELAN.
c) Enregistrer
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